
ЗАТВЕРДЖУЮ 

Голова атестаційної комісії 

Коростишівського педагогічного 

фахового коледжу імені І.Я.Франка  

____________ Василь МОРОЗ 

           «10» жовтня 2023 року 

 

ГРАФІК РОБОТИ 

атестаційної комісії Коростишівського педагогічного фахового  коледжу 

імені І.Я.Франка на 2023-2024 н.р. 
№ 

п/п 

Назва заходу Термін 

проведення 

Відповідальні Організаційно-

правова основа 

1.  Підготовка наказу про створення 

атестаційної комісії І рівня. 

До 

20.09.2023 

Директор 

коледжу 

Наказ 

2.  Опрацювання Положення про 

атестацію педагогічних 

працівників, затвердженого наказом 

Міністерства освіти і науки України 

від 09.09.2022  №805 

03.10. 2023 Директор 

коледжу 

Нарада 

3.  Оформлення стенду з питань 

атестації педагогічних працівників. 

Вересень-

жовтень 

Методист Стенд 

4.  Ознайомлення з положенням про 

рейтингову оцінку діяльності 

викладача 

Вересень-

жовтень 

Методист Рейтингова 

книжка 

викладача 

5.  Складання списків педагогічних 

працівників, які підлягають черго-

вій атестації, термінів проходження 

підвищення кваліфікації та подача 

їх до атестаційної комісії 

До  

10.10. 2023 

Директор 

коледжу 

Списки 

педагогічних 

працівників 

6.  Прийом атестаційною комісією: 

- заяв від педагогічних працівників 

про проходження чергової 

атестації; 

- заяв від педагогічних працівників 

про проходження позачергової 

атестації; 

- заяв на відмову від чергової 

атестації. 

До  

10.10.2023 

 

 

 

20.12.2023 

Методист Заява 

7.  Складання перспективного графіка 

атестації на 2023-2028 роки. 

До 

10.10.2023 

Методист Перспективний 

графік атестації 

2023-2028 рр. 

8.  1. Затвердження списків 

педагогічних працівників, які 

атестуються в 2023-2024 н.р. 

2. Затвердження плану роботи 

атестаційної комісії. 

3. Затвердження графіка 

проведення атестації. 

 

 

10.10.2023 

20.12.2023 

 

 

Атестаційна 

комісія 

 

 

Протокол 

9.  Підготовка та видання наказу «Про 

атестацію педагогічних працівників 

у поточному навчальному році» із 

затвердженням плану-графіку 

До 

10.10.2023 

Голова 

атестаційної 

комісії 

Наказ 



проведення атестації. 

10.  Закріплення членів атестаційної 

комісії за викладачами, які 

атестуються для надання 

консультативної допомоги у 

підготовці й проведенні атестації . 

До 

10.10.2023 

Голова 

атестаційної 

комісії 

 

11. 1 Складання планів індивідуальної 

підготовки педагогів, які 

атестуються.  

До 

20.10.2023 

Методист  

12.  

 

Вивчення атестаційною комісією 

педагогічної діяльності осіб, які 

атестуються 

До 

15.03.2024 

Атестаційна 

комісія 

 

 

13. 1 Забезпечення об'єктивності оцінки 

роботи педагогів, які атестуються, 

за підсумками відвідування навча-

льно-виховних заходів у ході ви-

вчення системи і досвіду їх роботи.  

Листопад-

березень 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

14.  Засідання атестаційної комісії  

(за потребою) 

Листопад-

березень 

Голова 

атестаційної 

комісії 

 

 

15.  Подача до атестаційної комісії 

матеріалів щодо вивчення 

діяльності педагогічних працівників 

у міжатестаційний період   

До 

01.04.2024 

Директор 

коледжу 

Матеріали 

вивчення 

досвіду 

16.  Ознайомлення педагогічних 

працівників із матеріалами 

вивчення досвіду 

 

01.04.2024 

Атестаційна 

комісія 

 

17.  Оформлення атестаційних листів, 

ознайомлення із ними педагогічних 

працівників 

До 

01.04.2024 

Секретар 

атестаційної 

комісії  

Атестаційний 

лист 

18.  

 

Засідання  атестаційної комісії 

(розгляд атестаційних листів, 

заслуховування працівників, які 

атестуються).  

 

До 

01.04.2024 

Голова 

атестаційної 

комісії, члени 

атестаційної 

комісії 

 

Протокол 

19.  Наказ директора коледжу за 

результатами атестації. 

До 

01.04.2024 

Директор 

коледжу 

Наказ 

20.  Доведення наказу до відома 

педагогічних працівників під підпис 

та подача його до бухгалтерії для 

нарахування заробітної плати. 

Протягом 3 

днів після 

видачі 

наказу 

Директор 

коледжу 

 

21.  Проаналізувати підсумки атестації, 

підготувати звітну та статистичну 

документацію. 

До 

25.04.2024 

Методист Звіт 

 


